
Муниципальное образовательное 
Учреждение «Мсжшкольный учебпый 
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1 2 3 4 5 6

1.
1993 г.

Учредительные документы 09 февратя 12
/постановление, устав, лицензия/

Книга приказов руководителя 
учреждения по личному составу 
с№  1-17: № 1-57; № Г-92: №1-91 
№ 1-85:

21 апреля

15 янв.-15 дек. 1989г.
02 янв.-ЗО лек. 1990г.
03 янв.-28 дек. 1991 г. 
02 янв.-13 янв. 1992г. 
20янв.-31 дек. 1992г. 
05 янв.-11 нояб. 1993г .

5:>

1995 г.
Учредительные документы /копия 
свилстельства. устав/

1996 г.
Книга приказов руководи геля 
учреждения по личному составу с № 
86-186: № 1-65: №1-16:

октября 13

16 НОЯ6.-28 дек. 1993г. 48
04 янв.- 29 дек. 1994г.
06 янв.- 26 дек. 1995г.
05 янв.- 04 июня 1996г.

1998 г.
Учредительные докумен i ы /договор, 
дополнения и изменения к уставу, 
копия лицензии/

2/» марта 
21 апреля

1999 I .
Учредительпме документы 24 декабря
/свидстсльсi во, копня свидсгельства. 09 декабря 
устав/

15

7.
2000 I.

Учредительные документы /приказы. 29 сентября 13



лицензии, свидетельства, дополнения 19 июня 
и изменения к уставу/

8 .

9.

10.

2001 г.
Учредительные документы 
/свидетельство, копия приказа, 
приказ/

Договоры-контракты уволенных
«Щ» - «Л»

2002 г.
Книга приказов руководителя 
учреждения по личному составу с № 
17-122. № 1 -88. № 1 -73. № 1 - 60.
№  1-57; №  1-9

26 октября 
21 мая

04 июня-28 дек. 1996 г.
17 янв.-29 дек. 1997 г.
05 янв.-ЗО дек. 1998 г.
06 янв.-29 дек. 1999 г.
06 янв.-29 дек. 2000 г. 
03 янв.-28 дек. 2001 г. 
03 янв.-17 янв. 2002г.

17

97

11.

12.

2003 г.
Учредительные документы 
/лицензия, приложение № 1. 2. 
приказ/

Договоры-контракты уволенных 
« Г » -«А»

13 мая 
20 июня

13.

14.

2004 г.
У чредительные документы 
/свидетельство, договор

Договоры-контракты уволенных 
«Ф» - «11»

06 апреля 
01 апреля

15.

17.

2005 г.
Приказы руководителя учреждения о 11 января
премировании, отпусках, доплатах. 20 декабря
совмещениях с № 1-74

Личные карточки уволенных
« Г » - «Л»

Договоры-контракты уволенных
«Т» - «Г»

96

12

18.

19.

Гоже «Лозовая Ирина Внкюровна»»

Табеля учета рабочего времени январь-декабрь

20. Расчетно-платежные ведомости по январь
заработной плате декабрь

17



2006 i .
21. Учредительные документы /договор/ 11 января 6

22. Приказы руководителя учреждения о 10 января 29 декабря 126 
премировании, отпусках, доплатах,
совмещениях с № 1 - 74

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

32.

33.

34.

35.

Книга приказов руководителя 
учреждения но личному составу с № 
*10-46: № 1 -42; №43: №1 -55; 
№ 1-75; №1-74;

Личные карточки уволенных 
«Кириченко Елена Ивановна»

Договоры контракты уволенных
« С »-«Г»

То же «Замула Ольга Анатольевна

Табеля учета рабочег о времени

Расчетно-платежные ведомости по 
заработной плате

2007 г.
Учредительные документы /приказ/

31 янв.-ЗО дек. 2002 г.
05 янв.-ЗО дек. 2003г.
06 января 2004г. 
02 фев.-29 дек. 2004г.
11 янв.- 30 дек. 2005г.
10 янв.- 29 дек. 2006г.

79

январь-декабрь 

январь-декабрь

23 марта

11риказы руководителя учреждения о 09 января 
премировании, отпусках, доплатах, 19 декабря
совмещениях с № 1- 65: № 627 -ОД

Личные карточки уволенных
« Г » - «К»

Договоры-кон факты уволенных 
«111» - «А»

Табеля учета рабочего времени 

Расчетно-платежные ведомости

2008 I .
Учредительные документы 
/постановления, свиде гельства. 
лицензии, приказы, устав, договор, 
акт-приема передачи/

япварь-декаорь

январь-декабрь

11 января

14

2

24

20

78

12

26

46

36. Приказы руководителя учреждения о 15 января 154



премировании, отпусках, доплатах. 20 ноября 
совмещениях с № 1-109

37. Книга приказов руководителя 
учреждения по личному составу с №
1 - 66; X® 1-64;

09 янв.-29 дек. 2007г .
15 янв.- 19 нояб. 2008г .

40

38. Книга учета движения трудовых 
книжек

39.

40.

41.

42.

Личные карточки уволенных
«Л» - «Щ»

Договоры- контракты уволенных
«Ш» - «Д»

Табеля учета рабочего времени

Расчетно-платежные ведомости по 
заработной плате

54

январь- ноябрь 

январь-ноябрь

*>*>

11

Всего в данный раздел описи внесено 42 /сорок две единицы хранения с №  1 42
1993- 2008гг.

Литерных - нет. 
Пропущенных нет.

Опись составила;

Заведующая муниципальным архивом 
документов по личному составу 
Администрации г. Звсрево Г. М. Шаповалова



Муниципальное образовательное 
Учреждение «Межшкольный у чебный 
Комбинат» г. Звсрево

Утверждаю:
У f1 рав л яюши i i делам 11 
Админ^мранни г. Смерено

Г. П. Шепелева
11 февраля 2009.1 ■

ОПИСЬ 1 -л /дополнение 
по лпчном> составу 
«а 2004-200011.

№ Инд Заг оловки дел Крайние Кол 1 1ри
II ексы даты ичес меч
II дел г во ани

ЛИС 1 с
ов

1 7 3 4 5 6
2004i.

43 Личное дело Бородина Наталья Дмитриевна 

2005г.

6

44 Личное дело Алферов Сергей 11етровнч 5
45 То же I'айворонская Татьяна Александровна 16
46 То же Ку чк у рд и на С ветл ан а А л ексан дро вн а 7
47 То же Салангина Лидия Андреевна 6
48 То же Сотникова Ольга Вадимовна
49 То же Новоселова Татьяна Владимировна 8
50 То же Лозовая Ирина Викторовна 

2006г.

5

51 Личное дело Замула Ольга Анатольевна *
5

52 То же Кириченко 1-лена Ивановна 

2007г.

9

53 То же 1 урова Вален i и на 1 Ыколаевиа 7
54 Го же Головешки на Евгения Михайловна 7
55 1 о же Краснов Юрий Анатольевич 9
56 Го же Роман Любовь Ивановна 

2008г.

11

57 Личное дело Ажнпенко Михаил Иванович 4
58 1 о же Ажпненко Ирина Альбертовна 18
59 То же .Азовских Мария Александровна 8
60 То же Ьойко Гамара Михайловна 8
61 1 о же Беляева 1 лепа \нагольевна S
62 Го же 1 аврикова Накыия Александровна 8
63 То же Глущенко 1-лена 1 пмофеевна 4
64 1 о же 1\ щи а Г лена Ивановна 17
65 1 о же Данильянц Любовь Яковлевна 5
66 1 о же Данильянц 11 it i ll 1 ья Николаевна 6
67 Го же Жидель Лилия 1 еннадьевна 7



J_L L 3 1 _ i ______ 1 5

68 Личное дело Жсрноклсва Ксения Геннадьевна 12
69 То же Коваль Лариса Валентиновна 6
70 То же Никулыпина Ольга Григорьевна 20
71 То же Матюк Ирина С ергеевна 4
72 То же 11анкова 1 Гаталья К )рьевна 12
73 То же Панков Игорь Владимирович 7
74 То же С'ивоконева Ольга Васильевна 12
75 То же Толпыгина Дина Ивановна 8
76 То же Толстова Гульнара 1 омбемаровна II
77 То же Тулумова Тамара Борисовна 3
78 То же Федосеева Татьяна Васильевна 6

79 То же Шкоднна Алла Леонидовна 11
80 То же Шичанина Татьяна Ивановна 9
81 То же Щеголькова Любовь Алексеевна 16

2009г.
82 Учредительные документы /свидетельство,

уведомление, расписка/.

В данный раздел описи внесено 40 /сорок/ единиц хранения с № 43 82 за 2004-2009гг.

Литерных - нет.
Пропущенных нет.

Опись составила:

Заведующая муниципальным архивом 
документов по личному составу 
Администрации г. Зверево



Историческая справка ликвнднрованно!о муниципалмю ! о
обраiOBa ic.ibHOi о учреждении «М еж ш кольны й  учебный комбинат»

Межшкольный учебно-производственный комбинат (М У I IK ) i .Сверено 
(ранее филиал межшколыюго учебно-производственною комбинаiu i. I уково) 
начал ф\ пкционировап» как самостоятельное образовательное учреждение с 
1990 юла. с образованием омела народною образования Зверевского 
Iорнснолк’ома (Решение Зверевскою городского со ве т  народных депутатов. I 
сессия юродского совета 21 созыва г. Зверево от 27 апреля 1990г.). М У Н К  
’.анимал чаем* здания общей площадью 1202.3кв.м. Здание ипювос. н и  
нооронки I960. Последний каингальнмй рсмонз производился в 1989 ю д\.

15 целях приведения учредительных документов в соответствии с 

Федеральным Законом «Об образовании» и Типовым положением о 
межшкольных учебных комбинатах на основании Дополнений и изменений к 
Уставу, зарегистрированных решением Администрации г.Зверево 4.09.2000 
Л1ЧЗЗ и Приказом ГО РО О  №234-ОД от 22.09.2000 года переименован в 
м\ пш шпальное образовательное учреждение «Межшкольный \ чебный 
комбинат» (М О У  М У К ).

Межшкольный учебный комбинат г. Зверево являлся юридическим 
лицом, обладал имуществом на праве оперативного управления.

Юридический адрес М У К : 346311. ул. Макаренко. 11
15 учреждении имеются основные нормативно-правовые документы:

• Устав М О У «Межшкольный учебный комбинат»:
• Свидетельство о государственной регистрации:
• Лицензия на основную и профессиональною образовательною
деятельность:
• Свидетельство об аккредитации:
• Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе:
• Свидетельство о внесении записи в ЕГЮРЛ:
• локальные акты, регламентирующие стороны деятельности:
• юдовой календарный учебный график:
• >чебный план:
• штатное расписание;
• киши приказов по межшколыюму учебном) комбинат):
• до! о вор о взаимоотношениях О У  с учредителем:

Статус образовательною учреждения подтвержден свидетельством о 
юс> taper венной аккредитации.

Учредитель межшкольною учебного комбината Отдел обраюнання 
администрации муниципальною образования «I ород Зверево»

Межшкольный учебный комбинат обеспечивал жи шейное и социально- 
трудовое становление молодежи на основе осознанного выбора профессии г. 
ходе [рудовой и профессиональной подготовки, осуmeciвлясмой в cooib c i c i вии 
с юс>дареI венными образовательными стандартами основною общею и 
с pi нею (полного) общею образования. Нехотя из п ою , М У К  выполнял



• подготовка у чащихся к осознанному профессиональному самоопределению 
в рамках дифференцированного обучения и гуманному достижению 
жи шенных целей:

• профессиональная подгоювка в выбранном учащимися направлении 
трудовой деягельностн:

• развитие разносторонних качеств личности и способности 
профессиональной адаптации:

• обеспечение социальной защищенности участников образовательною 
процесса:

Образовательную деятельность комбинат осуществлял на основании 
Лиценшй. выданных Министерством общего и профессионального образования 
Ростовской области и разрешающих реализацию программ в образовательной 
области «Техноло! ия» и профессиональных образовательных профамм по 
профессиям «Автослесарь». «11оргной», «Оператор )В М »

Межшкольный учебный комбинат осуществлял образовательную 
деятельность по следующим направлениям:
• изучение в соответствии с государственными стандартами дисциплины 

«1 ехноло! ия»:
• осуществление допрофессиональной подготовки школьников:
• осуществление профессиональной ориентации учащихся образовательных 

школ города:
• осуществление образовательной деятельности на уровне профессиональной 

подготовки н платных образовательных уедут.
В  межшкольном учебном комбинате обучались учащиеся 8-11 классов 

общеобразовательных школ города. М У К  занимался технологической, 
иредпрофильной и профильно-профессиональной подготовкой учащихся 8 
классов общеобразовательных школ юрода. Для ггою функционировали 
профили обучения: «Швейное дело». «Педагогический класс». «Автодело». 
«Оператор )ВМ ». «Медицинское дело». «Столярное дело». «Делопроизводство 
на компьютере».

С  1992 года па базе М У К  функционировали курсы по подготовке 
выпускников школ к поступлению в Ю Р ГТ У  (МИН), в 2000 году 
под|отопительные курсы открыл Ростовский государственный строительный 
университет. Ьлаюдаря пой  форме обучения, ежегодно десятки выпускников 
: Сверено становились ста лентами л их прест ижных ВУЗов.

( 1998 юла М У К  входи I в состав региональной жепериченгальной
iie.iaioi ической площадки на базе Новочеркасского государственною 
промышленномуманшарного колледжа по отработке модели Регионального 
образовательного комплекса в системе непрерывного нрофссснонатмю1о 
образования. 11а основе юговора между колледжем и М У К  был соман 
профильнып класс по специальности «Учитель обслуживающею трута». 
Обучение велось на основании сквозных модульно-блочных учебных планов и 
профессиональных образовательных программ с учетом требований 
образовательного стандарта.

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. 
I ру.юным кодексом Российской Федерации, решением муниципального 
общественного совета по развитию образования (протокол Л1'2 oi 07.06.2008т.).



ci. .>4 Федерального Закона «Об образовании». Уставом муниципальною 
оораювания «1 о род Звереве», в целях оптимизации сечи дополни юлы-юго 
оораювания и профилизации. межшкольный учебный комбина! ликвилировап 
(Постановление Мэра .V?400 01 14 июля 2008 i .)

Для осуществления мероприятий. связанных с ликвидацией 
м еж тко лы ю ю  учебною комбината, была создана ликвидационная комиссия в 
следу юшеч составе:
IНикин В.Д . - заместитель заведующего отделом образования муниципальною 
образования «Город Звсрево» по финансово-хозяйственной части, председатель 
комиссии:

Члены комиссии:
Крамида Jl. l l .  главный бухгалтер отдела образования муниципального
образования «Город Зверево»:
Чжиненко И.А. заместитель директора муниципального образовательною
учреждения «Межшкольный учебный комбинат»:
Коваль Л .В. - главный бухгалтер муниципальною образовательною
учреждения «Межшкольный учебный комбинат-»:
Ьадяева 0.11. юрисконсульт отдела образования муниципальною образования 
«I ород Зверево»:
Васина Г .В . - главный специалист по муниципальной собственности 
муниципального учреждения «Отдел имущественных и хмельных отношений» 
г. Зверево:
Ьаринова И .13. - ведущий специалист по труду и заработной плаю
Администрации г. Зверево:

В  муниципальный архив документов поличному составу были переданы 
42 единицы хранения за 1993-2008 гг.: учредительные документы M OV 
«Межшкольный учебный комбинат»: личные дела сотрудников: личные
карточки (ф. Т-2); книга учета трудовых книжек: киши приказов руководителя 
учреждения по личному составу (в машинописном виде приказы по личному 
составу не велись): трудовые договора и контракты: раечстно-нлаюжные 
ведомости: табели учета рабочего времени. Опись составлена и отпечакпи 
заведующей муниципальным архивом г. Зверево.

За основу построения описи дел по личному составу прими i 
хронологический принцип систематизации. В пределах юда юла расположены 
по значимости. Все дела сформированы в xpono.ioi ической послеловаюлыюсги 
в порядке возрастания. На все дела наклеены шгульные листы и произведено 
описание заюдовков дел в соответст вии с описью и реальным содержанием км. 
Расчетно-платежные ведомости но заработной плате за период 1993 юла по 
.’004 юд находятся на хранении в централизованной бухгалтерии о iдела 
образования муниципального образования «Город Зверево» i .k . они 
обслуживали этот период.


